固定资产领用申请表
申请人所在部门：                                            填表日期：     年   月    日
	设备申请部门

	申请人
	
	申请领用物品
(如果多项，可另附资料)
	

	申请领用时间
	
	领用数量
	

	领用理由
	

	对型号、性能等
有无具体要求
(可另附资料)
	

	申请人所在部门
负责人审核
	

	设备管理部门

	实训中心审核
	

	分管领导审批

	分管院领导审批
	

	处理结果记录
（资产管理人员填写）

	实际处理结果
（包括产品描述）
	

	实际完成时间
	
	实际支出成本
	
	入库编号
	

	其它需要说明的情况
（资产管理员签名）
	


备注：
1、 领用物品单位成本价值在2,000元以下的由实训中心审批。
2、 领用物品单位价值在2,000元以上的必须由学院分管领导审批。
3、 本单由实训中心存档，仅适用电子设备（固定资产）。
